Prova di idoneità

1. Aprire il file “A:solo una colonna.xls”. Inserire ogni variabile presente nella colonna A nelle colonne A, B, C, D, E. Salvare il file in A:\temp\excel.xls (punti 14).

2. Creare una nuova presentazione del tipo piano commerciale. Applicare a tutti i titoli di livello 1 lo stile Courier New 36. Applicare a tutti i titoli di livello 2 lo stile Batang 29, grassetto. Utilizzando le diapositive 3, 4 e 5 creare una diapositiva sommario. Salvare il file in A:\temp\point.ppt (punti 13)

3. Spostare il file “A:solo una colonna.xls” dentro l’archivio zip  A:\temp\zipppo.zip (punti 3)

