Prova di idoneità

1. Aprire il file A:input.doc. Assegnare alle 3 figure presenti nel documento uno stile compatible con la creazione dell’indice delle figure. Inserire una didascalia sopra ogni figura. Nelle didascalie delle tre figure scrivere rispettivamente: “uno”, “due” “tre”. Creare all’inizio del file l’indice delle figure. Salvare in C:\ido\word.doc (punti 12)

2. Zippare con la password “temp” il file A.input.doc in C:\ido\zippo.zip (punti 7)

3. Creare in powerpoint la diapositiva riportata di seguito. Il file di immagine si trova dentro A:input.doc. Salvare in C:\ido\power.ppt (punti 11)
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