INFORMATICA IDONEITA’
Esercizio 1: aprire il file A:figure.doc. Assegnare alle 3 figure contenute a pagina 2 uno stile compatibile con la creazione dell’indice delle figure. Applicare sopra ogni figura una didascalia contenente testo a piacere. Inserire all’inizio del documento l’indice delle figure. Salvare in C:\abc\word.doc (punti 12)

Esercizio 2: aprire il file ex23.xls. Utilizzando i dati presenti nel foglio 1, creare in un nuovo foglio di lavoro denominato “pivot”, la tabella pivot riportata nell’immagine che segue:
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Utilizzando la tabella pivot appena creata, estrarre in un nuovo foglio di lavoro denominato “estrai” le righe del dataset che si riferiscono agli uomini che presentano il titolo di studio B.

 (punti 14) 

Esercizio 3 Creare il file C:\abc\tempo.zip contenente 3 file a piacere presenti sul disco fisso che presentano estensione .doc (punti 4)
